Instrucciones detalladas para

CREAR PRODUCTOS

El objetivo de este documento es ayudarte a configurar tus productos en el dashboard de
proveedores para que puedas comercializarlos con éxito en el Marketplace. Sigue estas
instrucciones para registrar tus productos de forma manual y empezar a distribuirlos.

1. Selecciona paquetes de empresa en el dashboard de proveedores
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2. Selecciona el paquete en el que quieres ahadir tus productos.

Deine Company Einstellungen
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3. A continuacién, accede a «Productos» y al submenu «Productos e impuestos» del menu de
la izquierda. Luego, haz clic en el simbolo «mas» de la parte superior derecha.

4 Rieder Ewald ¢ Produkte, die verkauft werden
Shop In Bolzano

Suche

4 Rieder Ewald + Produkte, die verkauft werden
Shop in Bolzana
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5. Ya puedes afadir tu primer producto comercial.
Revisa todos los puntos, introduce un nombre, selecciona una categoria, indica tu precio de
venta neto y tu margen de SANUSBUSINESS y SANUSPLANET:
minimo 1 % para SANUSBUSINESS y 0,5 % para SANUSPLANET;

Cuanto mayor sea el margen SANUSBUSINESS, mayor sera la visibilidad en el Marektplace.

Y cuantos mas detalles incluyas aqui, como descripciones, imagenes y palabras clave, mas
incentivaras a tus clientes potenciales a comprar.

Rieder Ewald
Shop in Bolzano

DE ~ A
Q

Company Packages
HOME
SANUSPAY presets
Grundeinstellungen
GroBe Werbefliche
Nachrichtenzentrum
Produkte
Produkte&Steuern
Bewertungen
Produktpakete
Versand und Dokumente

Steuern pro Land

¢« Neues Produkt

Information -

Name
Kategorien

Preis (€):

SANUSBUSINESS:

SANUSPLANET:

Suchworter:

Vollstandige

Beschreibung:

o

0.00

6. Siquieres que te encuentren a nivel internacional, afiade una descripcion y las palabras
clave en varios idiomas. Solo tienes que seguir las mismas instrucciones que al crear el
espacio publicitario. Si introduces la descripcion y las palabras clave en aleman, se
traduciran de forma automatica, pero asegurate de que las traducciones son correctas.

Rieder Ewald
Shop in Bolzano

DE - A

U1 taliano

P —
Grundeinstellungen
GroBe Werbefliche
Nachrichtenzentrum
Produkte
Produktesisteuern

Bewertungen

Produktpakete

Versand und Dokumente

Steuern pro Land

¢ Kick off Seminar

Information ~

Name®  Kick off Seminar

Kategarien

Preis (€):

SANUSBUSINESS:

SANUSPLANET.

Coaching & Seminare

JURTONERN  versandeigenschaften  Optionen  Eigenschaften  Varianten  Produkipskete  Bewertungen  Mehrwertsteuer
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7. Las opciones son, como sugiere el propio término, alternativas adicionales que puedes
ofrecer, como una garantia o un envoltorio para regalo.
Pueden ser Utiles a la hora de configurar casos de excepcion. Este ajuste tiene dos posibles
parametros: simultaneo o consecutivo.

Simultaneo: un cliente puede seleccionar las alternativas para las opciones en cualquier
orden. Posteriormente, todas ellas apareceran en la pagina del producto con una de dichas
alternativas ya seleccionada. Esta sera la configuracion predeterminada.

Consecutivo: el cliente debe seleccionar las alternativas para cada opcidn por separado:
primero una alternativa para la primera opcion, luego para la segunda y asi sucesivamente.

Excepcion:
El tipo de excepcidén varia en funcion del caso. Puedes definir el tipo de excepcidn para cada
producto por separado:
e Ve a «Productos» — «Productos».
e Haz clic en el nombre del producto que quieras editar.
e Busca el ajuste de las excepciones y selecciona el valor correspondiente:
e Solo las excepciones permitidas estaran a disposicion de los clientes; otras
combinaciones de alternativas para las opciones no estaran disponibles.
e Las excepciones no autorizadas no estaran a disposicion de los clientes; otras
combinaciones de alternativas para las opciones seguiran estando disponibles.

Si necesitas otras opciones, no dudes en comunicarnoslo a través del centro de mensajes
de la barra de menu de la izquierda o a través del servicio de asistencia del Marketplace.

8. Para el precio o inventario, fija el nUmero del articulo con la numeracién consecutiva tal y
como lo has registrado en tus hojas de contabilidad o tal y como quisieras poder localizarlo
luego.

Indica tu nimero de arancel aduanero si procede.

En la seccion «Notas personales» puedes incluir tus propias anotaciones, que solo ti como
Partner de empresa podras ver.

Preis / Inventar ~

Art.-Nr.: 100

Zolltarifnummer: 0025463

oD [—

I
B
]
0]

Personliche Notizen: <> M B [

Pagina | 4



Indica la cantidad de existencias

Promocion a precio cero: aqui puedes establecer qué accidn se ejecutara si tu articulo
aparece en el Marketplace con un valor de 0 euros.

Puedes seleccionar los ajustes siguientes:
- No permitir nunca que los clientes afiadan productos con precio 0 a la cesta.
- Permitir que los clientes afiadan productos con precio 0 a la cesta.
- El cliente debe introducir el precio por su cuenta. En este caso, el cliente ve
un campo de entrada y puede determinar el precio que esta dispuesto a pagar.

Esta Ultima opcion es de especial interés para los productos de eventos benéficos o
campafas de recaudacion de fondos.

5 Rieder Ewald + Neues Produkt N
Shop in Bolzana
s

a

Breis / Inventar ~

Preis pro Einkeit

Si quieres hacer un seguimiento del inventario de tus productos en el Marketplace,
selecciona «Si». Para ello, especifica las cantidades y unidades minimas de compra.
Asimismo, especifica la cantidad y unidades minimas de compra, si fuera necesario.
Por ejemplo:

Existencias: 50.

Cantidad minima de compra: 2 o mas (si no hay ninguna déjalo vacio).

Unidades: ml, g, |, ud.

Extra: haz clic en «Descargar» si comercializas un producto digital como un seminario web,
asesorias o entradas. También podras afadir mas opciones de descarga después de hacer
clic en «Crear producto» en la esquina superior derecha.

Extra ~

Zum Download:
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Cuando hayas rellenado todos los campos, haz clic en «Crear» en la esquina superior

derecha.

ry ELESABIEE ¢ Neues Produkt
Shop in Bolzano

Q

Company Packages
HOME
SANUSPAY presets
Basic settings
Big advertising page
Nachrichtenzentrum
Produkte

Produkte

Bewertungen

Product bundles

Information ~

Name

Kategorien

Preis (€):

SANUSBUSINESS:

SANUSPLANET:

Suchwdrter:

Kick off Seminar

Coaching & Seminare

Seminare, Coaching. Sanuslife|

— X3

10. Paises de venta: aqui se muestran todos los paises de envio que has especificado en
Configuracién basica. Si tu producto no esta disponible en todos los paises seleccionados

(izquierda), mueves a la derecha el pais en el que NO vas a enviar el producto.

Si tienes un producto digital y quieres venderlo en todo el mundo, puedes seleccionar

todos los paises de la derecha y moverlos a la izquierda con un clic.

Sofia Semore
DECOPASSION

DE ™

Company Packages
HOME
SANUSPAY presets
Grundeinstellungen
GroBe Werbeflache
Nachrichtenzentrum
Produkte
Produkteingabe

Handbuch
Produkteinrichtung

Produktsets

Steueralarm pro Land
Versand und Dokumente
Bestellungen

Buchhaltung

« Garteneule

Allgemein

Add all countries

Versandlénder

Danemark
Deutschland
Frankreich
Griechenland
Italien
Kroatien

Versandeigenschaften  Optionen  Eigenschaften  Varianten

Um menr als einen Eintrag zu wahlen, markiere mit der linkcen Maustaste die Lander wahrend du gleichzeitig die Strg (Ctr] Taste drickst. Um mehrere Lan

e 2u entfernen wahle mit die Strg (Ctr] Taste die gewanschten Lander aus und kicke auf den Preil um sie 2u verschieben.

Si tienes un producto fisico, contintia con el punto 11; si has creado un producto digital,
continda con el punto 15.
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11. Condiciones de envio: indica aqui todos los datos relativos al envio de tu producto.

~
Rieder Ewald H H ches
a , ¢ Kick off Seminar LRl socichen
Shop in Bolzano
DE- A S 2
Allgemein [AVIEUNENICSEUENN Optionen  Eigenschaften  Varianten  Produkipakete  Bewertungen  Mehrwertsteuer
Q
Allgemein
Pa :
Company Packages Gewicht (kg
HOME
SANUSPAY presets
Kostenloser Versand:

Grundeinstellungen

GroBe Werbefliche Versandkosten (6):

Nachrichtenzentrum
Anzahl Artikel in Paket
Produkte
Produkte&Steuern
Bewertungen
Lange Paket:
Produktpakete
Breite Paket:
Versand und Dokumente
Steuern pro Land Hohe Paket

Si deseas establecer los gastos de envio por peso, puedes hacerlo en Envio y documentos

en el menu lateral. Seleccione un transportista y establezca los limites de peso.

4 Sofia Semore ¢ Métodos de envio
DECOPASSION

ES~ A

@ ws - 0 ¥ oo W 8 Gupo de wuarios 0

Company Packages
HOME

SANUSPAY presets
Ajustes basicos

Gran pagina de publicidad
Centro de mensajes
Productos

Paquete de productos

Alarma impuestos por pais

- T

Métodos de envio

Sincronizacién de datos

Compras

Contabilidad

12. Opciones (véase el punto 7)

13. Las propiedades son caracteristicas del producto, como el tamafio o el color, por ejemplo.
Si necesitas otras caracteristicas que no estén en la seleccion, no dudes en comunicarnoslo
a través del centro de mensajes de la barra de menu de la izquierda o a través del servicio
de asistencia del Marketplace.

14. Alternativas: aqui puedes elegir entre distintas variedades, como el tamafio o el color,
entre otras. Si necesitas otras alternativas que no estén en la seleccién, no dudes en
comunicarnoslo a través del centro de mensajes de la barra de menu de la izquierda o a
través del servicio de asistencia del Marketplace.

15. Productos digitales: ve a «<Afadir producto digital».
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O bien, afade una carpeta digital si vendes una serie completa de seminarios web, por
ejemplo.

« Garteneule > o B

A continuacion, introduce el nombre del producto digital.
Sube tu producto digital: seminario web, entradas, etc.
e Local: sube el archivo directamente (limite maximo: 64 MB).
e Navegador: sube el archivo a través del navegador.
e URL: introduce un enlace donde se pueda encontrar tu producto digital.

Elige cdmo activar tu producto digital:
e Manual: tras la compra, el usuario activara el producto en el panel de Admin.
e De inmediato: una vez tramitado el pedido y antes de efectuar el pago, se activa el
producto.
¢ Una vez que el pago se haya completado con éxito, el producto se activara para el
cliente.

Elige si quieres fijar un nimero maximo de descargas o si prefieres autorizarlas a discrecion.
Puedes archivar cualquier contrato de licencia en «Contrato de licencia».
En «Léeme», puedes introducir todo lo que el comprador necesite saber.

16. Impuestos: aqui podras ver todos los paises de envio que has seleccionado en los ajustes
basicos. Podras afadir o eliminar paises segun te convenga, en funcion del pais al que vayas
a enviar tu producto (proximamente).
Para los productos digitales, introduce aqui los paises en los que se puede descargar el

tuyo.

Introduce en «Valor» el porcentaje de los impuestos que tienes que pagar en el pais
correspondiente. O, en su caso, el valor absoluto.

En los campos de texto «Factura con IVA» y «Factura sin IVA», especifica el tipo que la ley
obliga a introducir en las facturas de los productos.
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Sofia Semore
DECOPASSION

DE

Company Packages
HOME
SANUSPAY presets
Grundeinstellungen
GroBe Werbeflache
Nachrichtenzentrum
Produkte
Produkte&:Steuemn

Instruction

Produktsets

iAcabas de completar el proceso para crear un producto de forma rapida y manual!

En la pagina siguiente, encontrara informacién sobre cémo importar productos.

¢ Garteneule

Allgemein

Lieber Unternehmer DECOPASSION alle eingegebenen Steuerwerte unterliegen deiner alleinigen Verantwortung. SANUSLIFE ist nicht verantwortlich fir falsch angegebene Steuersatze. Bitte stelle die richtigen Werte ein und halten diese auf dem neuesten Stand

Danemark (DK)

Deutschland (DE)

Frankreich (FR)

Griechenland (GR)

Italien (IT)

Kroatien (HR)

Varianten  Digitale Produkte  Lagermenge  Produktsets

Prozent (%)

Prozent (3)

Prozent (%)

Prozent (%)

Prozent (%)

Prozent (3)
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IMPORTAR PRODUCTOS

Si tienes un gran volumen de productos, también puedes subirlos utilizando la funcion de
importacion.

Para ello, accede a «Productos» y al submenu «Productos e impuestos» en el dashboard de
proveedores.

Crea un producto de forma manual (véase la descripcion de cémo introducir un producto
manualmente) y, a continuacion, exportalo.

Haz clic en el icono de la rueda dentada situado en la esquina superior derecha, bajo la opcion de
«Productos e impuestos». Haz clic ahi y selecciona la opcién «Exportar productos».

o Sofia Semore ¢« Produkte, die verkauft werden - 2

DECOPASSION

Globale Altualisierun
DE- & 9

Q Gartenzule
Get  Produkte Abonnemente kannen

ke Oberprifung der
Company Packages Getundens sroduite sxportren 12 PTG o

SANUSPAY presets Import Produkte

Grundeinstellungen Rattanset

Genehmigung erforderlich Suche

Grofie Werbeflache Ergebnisse finden mit
Nachrichtenzentrum Windrad Ak

Produkte

‘ ProduktedSteven Webinar Gartengestaftung o . v

Ahora estas en «Datos de exportacion de productos». Haz clic en «Exportar», arriba a la derecha.

Sofia Semore ¢« Daten exportieren 4
DECOPASSION
Y Sider  Mengenrabatte  Optionsausashmen gestellungen
s ‘Abholen

Allgemein produktstevem

produt
Company Fackages o)t ) T

HOME

SANUSPAY presets Daten exportieren
Expartierte Felder verfiigbare Felde
Grundeinstellungen Sie knnen einen Bereich far

den Expart selektieren, (sonst
GroBe Werbeflache

Product code — Produkt Code =
Nachrichtenzentrum _

vendor — Lieferant

werden alle

ekundare Kategorie

Produkte

Category — Kategari <
Rav— Price — Preis >
roduktsets Quantity — Anzahl

Weight — Gewicht

.
Steveralarm pro Land Min quantity — Mindestbestelimenge

Versand und Dokumente A

Se creara un archivo csv en la seccion de descargas de tu dispositivo.
Ya puedes empezar a afadir productos.
Después, podras importar el archivo csv integro.

Sigue el procedimiento que se indica a continuacion:

Pagina | 10



Ve al dashboard de proveedores y selecciona «Productos» y «Productos e impuestos» en el
menu lateral. Haz clic en el icono de la rueda dentada y selecciona «Importar productos».

=

S JETD ¢« Produkte, die verkauft werden o secen [
DECOPASSION
oE- A
= Garteneule

Company Packages berprifung d
Windrad Segefflieger
HOME te Produkds
SANUSPAY presets Import Produkte
c Rattanset
Grundeinstellungen : Genehmiqung erforderich  Suche
GroBe Werbeflache Erosbodesa finden mit
Nachrichtenzentrum Windrad ”
Akt

Produkte

Produkte8iStevern Webinar Gartengestaltung »

Instruction hen in Kategorie
Produkisets

Ahora selecciona tu archivo csv y subelo.

Sofia Semore ¢« Neuer Im pOI‘t
DECOPASSION

‘ Felderzuordnung  Einstellungen
Q

Datei:”  Datei selektieren oder URL eingeben

Company Packages
Datei hochladen Link zur Datei

HOME Di flgenden Datsemmefrungen werden

SANUSPAY presets Archiv mit Bildern:

Datei hochladen Link zur Datei
Grundeinstellungen S oenien D e e . 02

GroBe Werbeflache

Name:”
Nachrichtenzentrum
Anbieter  DECOPASSION
Produkte
Produkte&Steuern Weitere Einstellungen »
Instruction

A continuacion, veras todos los productos en el area de productos.

Asignes una categoria a todos los productos. También puedes hacer selecciones multiples y asi
asignar la misma categoria a varios productos a la vez.

También puedes realizar otros cambios directamente en el panel del vendedor.

Si quieres poner a la venta varios productos en bloque, ve a la pagina siguiente para saber
como configurarlos.
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BLOQUE DE PRODUCTOS/PAQUETE DE PRODUCTOS

Si quieres poner a la venta varios productos a la vez, puedes agruparlos de forma sencilla con la

opciéon del menu «Bloque de productos».

Para afadir un nuevo paquete de productos, haz clic en el botdn «mas» situado en la parte

superior derecha.

Sofia Semore ¢ Produktsets
DECOPASSION
DE- A
a Gartendekoset

Gartendekoset
Company Packages
HOME

SANUSPAY presets
Grundeinstellungen
Grofle Werbeflache
Nachrichtenzentrum
Produkte

Produktsets

Steueralarm pro Land
Versand und Dokumente
Bestellungen

Buchhaltung

2 Produkie

=) O

Suche

Akt

Suche

Introduce el nombre de tu paquete de productos en «General», asi como una descripcion y una

imagen.

Gartendekoset

Produlkte

MName Gartendekoset
Storefront-Mame. Gartendekosel. Bearbeiten
Anbieter DECOPASSION

Beschreibung <> bl B ! s = == o — = [:- B ]

Gartendekoration im Kombipack.

Werbebild Datei selektieren oder URL eingeben
Lokal Server URL

lch lade ein HIDPI-Bild hoch

Si quieres, puedes indicar durante cuanto tiempo estara disponible tu

«Periodo disponible».

paquete de productos en
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Gartendekoset

Werbebid Dintes solektieron oder URL singeben

ich lade ein HIGP1 Bild hoch

Verfugbar bis: &8

tatus @ Akiv

A continuacion, haz clic en la segunda pestafia («Productos») y selecciona los productos que
quieras vender juntos en «Paquete de productos».

Gartendekoset

Produkte biindeln
Garteneule
1 75.00€  Prozent (%) v 0 75.00 € &
Optionen: Jede Optionskembinationen
Windrad 1 3500€  Prozent (%) v 0 3500€ &

MNeu berechnen

Gesamtkosten: 110,00 €
Preis fiir alle: 110,00 €

=

Rabatt teilen (€): Anwenden

y

Ademas, si quieres ofrecer un mejor precio por cada paquete de productos, introduce la cantidad

de descuento en la casilla «Descuento por unidad». Luego haz clic en «Aplicar» para calcularlo en
los productos.

Por ultimo, jno olvides guardarlo todo!
iTe deseamos mucha suerte en la venta de tus productos!

Tu equipo del MARKETPLACE de SANUSLIFE
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