Schritt tur Schritt Anleitung

PRODUKT ERSTELLUNG

Dieses Dokument soll dir helfen, deine Produkte im Vendor dashboard einzurichten, damit du sie
erfolgreich im Marketplace verkaufen kannst. Folge den nachfolgenden Anweisungen zur
manuellen Eingabe deiner Produkte und schon kann deine Vermarktung der Produkte starten.

1. Wahle im Vendor dashboard Company packages

. ¢« Dashboard
SANUSLIFE - Onlin...

Onboarding-Leitfaden

() arduitung

8 MAETPLACE

° SANUSPAY Voreinstellungen >
@) rundeinstetiangen >

D) srotie Werbeiche >

if dem Marktplatz anzeigen und verkaufen?

s Upgrade auf PRO oder ULTRA

2. Wahle das Package aus, fur welches du deine Produkte eingeben mdchtest.

Deine Company Einstellungen
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3. Gehe nun im linken Seitenmeni zu Produkte und dem Untermenlipunkt Produkte und
Steuern und klicke dann auf das Pluszeichen oben rechts.

4 Rieder Ewald ¢ Produkte, die verkauft werden
Shop In Bolzano

Suche

4 Rieder Ewald + Produkte, die verkauft werden
Shop in Bolzana
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5. Nun kannst du deinen ersten Verkaufsartikel eingeben.
Gehe alle Punkte durch, gib einen Namen ein, wahle eine Kategorie, pflege deinen
Nettoverkaufspreis sowie deine SANUSBUSINESS sowie SANUSPLANET Marge ein::
Minimum 1% SANUSBUSINESS 0,5% SANUSPLANET.
Je hoher die SANUSBUSINESS_Marge, desto hoher ist auch die Sichtbarkeit im Marketplace.
Je mehr Details wie Beschreibung, Bilder und Suchworter du hier einfligst, umso gréBer ist
der Kaufreiz fiir deine potentiellen Kaufer.

p LI ¢ Neues Produkt
Shop in Bolzano
Q

Information -

Company Packages

Name
HOME
Kategorien Q =
SANUSPAY presets
Grundeinstellungen Preis (€): 0.00
GroBe Werbefliche
SANUSBUSINESS:
Nachrichtenzentrum
Produkte SANUSPLANET:
Produkte&Steuern Suchwdrter:
Bewertungen
y
Produktpakete T ein paar Worter ein et " tin den Ergebn ! Jriert ! e " ¢ o e e !
Versand und Dokumente
Volistindige <> % B | § = = o — = B B ©

Steuern pro Land
Beschreibung:

6. Bitte gib Beschreibung und Suchworter in mehreren Sprachen ein, wenn du auch
international gefunden werden mochtest. Dabei gilt dieselbe Regel wie beim Erstellen der
Werbeflache. Wenn du die Beschreibung und Suchbegriffe in Deutsch eingibst, werden
diese automatisch tbersetzt, bitte kontrolliere die Ubersetzungen auf ihre Richtigkeit.

o Rieder Ewald ¢ Kick off Seminar ¢
Shop in Bolzano

DE - A

JURTONERN  versandeigenschaften  Optionen  Eigenschaften  Varianten  Produkipskete  Bewertungen  Mehrwertsteuer

a
Information ~
= Espaiiol Name®  Kick off Seminar
11 italiano "
Kategorien Coaching & Seminare
N
Q =

Grundeinstellungen
GroBe Werbefldche Preis (€)

Nachrichtenzentrum
SANUSBUSINESS:

Produkte
SAMUSPLANET:
Produkte&steuern

Bewertungen Suchworter

Produktpakete

Versand und Dokumente

Steuern pro Land

7. Optionen sind wie das Wort schon sagt Zusatzoptionen, die angeboten werden kénnen wie
z. B. eine Garantieleistung, Geschenkverpackung etc.
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Sie konnen bei der Konfiguration von Ausnahmen nutzlich sein. Die Einstellung hat 2
mogliche Werte: Gleichzeitig oder Aufeinanderfolgend.

Gleichzeitig - ein Kunde kann die Varianten fiir Optionen in beliebiger Reihenfolge
auswahlen, und alle Optionen erscheinen auf der Produktseite mit einer der bereits
ausgewahlten Varianten. Dies ist die Standardeinstellung.

Aufeinanderfolgend - der Kunde muss die Varianten fir jede Option einzeln auswahlen:
zuerst eine Variante fir die erste Option, dann fir die zweite Option und so weiter.

Ausnahmen
Das Verhalten von Ausnahmen ist je nach Typ unterschiedlich. Du kannst die Art der
Ausnahmen fiir jedes Produkt separat festlegen:
e Gehe zu Produkte — Produkte.
e Klicke auf den Namen des Produkts, das du bearbeiten mdchtest.
e Suche die Einstellung Ausnahmen und wahle den entsprechenden Wert:
e Nur erlaubte Ausnahmen sind fiir Kunden verfligbar; andere Kombinationen von
Optionsvarianten sind nicht verflgbar.
e Verbotene Ausnahmen sind fir Kunden nicht verfligbar; andere Kombinationen von
Optionsvarianten sind weiterhin verfiigbar.

Solltest du andere Optionen bendtigen, lass es uns tber das Nachrichtenzentrum in der
linken Menleiste oder Giber den Marketplace Support wissen.

Bei Preis/Inventar bestimme deine Artikelnummer mit der fortlaufenden Nummerierung,
wie du sie auch in deinen Buchhaltungstabellen hinterlegt hast oder wiederfinden méchtest.

Gib bei Bedarf auch deine Zolltarifnummer ein.

Unter Personliche Notizen kannst du deine ganz persénlichen Kommentare hinterlegen,
die nur fur dich als Company Partner einsehbar sind.

Preis / Inventar ~

Art.-Nr.: 100

Zolltarifnummer: 0025463

o — = 0 A o

Persénliche Notizen: <> T B s

Bitte gib deine Lagermenge ein
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Null Preis Aktion: Hier kannst du einstellen, welche Aktion erfolgen soll, wenn bei deinem
Artikel O Euro im Marktplatz angezeigt werden.

Du kannst folgende Einstellungen wahlen:

- Erlaube den Kunden nie Waren mit O Preis in den Warenkorb zu geben

- Erlaube dem Kunden Waren mit O Preis zum Warenkorb hinzuzufligen

- Der Kunde muss den Preis selbst eingeben. In diesem Fall sieht der Kunde ein
Eingabefeld und kann selbst den Preis bestimmen, den er bereit zu bezahlen ist.

Diese dritte Option ist besonders interessant fiir Benefizveranstaltungswaren oder
Spendenaktionen.

+  Neues Produkt =3

Preis pro Einkeit

Inventar verfolgen, wahle JA, wenn du die Ubersicht Giber den Bestand deiner Produkte im
Marketplace verfolgen mdchtest. Gib eventuelle Mindestkaufmengen und Einheiten ein.
und gib gegebenenfalls Mindestabnahmemenge und Einheiten an.

Beispiel:

Lager: 50

Mindestabnahmemenge 2 oder héhere Zahl oder falls keine leer lassen

Einheiten: ml, g, |, St.

Extra: Klicke Zum Download an, wenn du ein Digitales Produkt verkaufst wie z. B. ein
Webinar, Coaching, Tickets etc. — Weitere Eingaben zum Herunterladen, kannst du machen,
nachdem du oben rechts auf Produkt erstellen klickst.

Extra ~

Zum Download:

Wenn du alles nach Wunsch eingeben hast, klicke oben rechts auf Erstellen.
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o Rieder Ewald " ¢ Neues Produkt

Shop in Bolzano

DE ~ /'y

Allgemein

Q
Information ~

Company Packages

Name
HOME
Kategorien
SANUSPAY presets
Basic settings
Big advertising page Preis (€):

Nachrichtenzentrum
SANUSBUSINESS:

Produkte
SANUSPLANET:
Produkte
Bewertungen Suchwdrter:

Product bundles

Kick off Seminar

Coaching & Seminare

0.50

Seminare, Coaching, Sanuslife|

I

10. Verkaufslander: Hier werden alle Versandlander angezeigt, die du unter Grundeinstellungen

angegeben hast. Sollte dein Produkt nicht in alle ausgewahlten Lander (links) verfligbar
sein, verschiebe das Land, in dem du das Produkt NICHT verschickst nach rechts.

Hast du ein digitales Produkt und willst es weltweit verkaufen, kannst du alle Lander rechts
markieren und mit einem Klick nach links verschieben.

o Sofia Semore ¢ Garteneule
DECOPASSION
DET A& Algemein  [RCHCNECIEEE  Versandeigenschaiten  Optionen  Eigenschaften  \arianten  Digitale Produkte  Lagermenge  Produktsets  Steuem
a

Add all countries

Company Packages

HOME Versandlander
SANUSPAY presets Danemark " Afghanistan
Deutschland Agypten
Grundeinstellungen Frankreich Aland Islands
Griechenland < Albanien
GroBe Werbeflache Italien > Algerien
Kroatien American samoa
Nachrichtenzentrum Andorra
Angola
Produkte Anguilla

Antarktis

Produkteingabe

ig die Strg (Ctrl) Taste dri
Handbuch

Produkteinrichtung
Produktsets

Steueralarm pro Land
Versand und Dokumente
Bestellungen

Buchhaltung

Hast du ein Sachprodukt fahre mit Punkt 11 fort, hast du ein digitales Produkt erstellt, fahre mit
Punkt 15 fort.

11. Versandeigenschaften: Gib hier alle Daten bezliglich des Versandes dieses Produktes ein.
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a Rieder Ewald € KiCk Off Seminar o Speichern
Shop in Bolzano

S
e A Allgemein [RVSSUUSINSNNI  Ootionen  Eigenschaften  Varianten  Produktpakete  Bewertungen  Mehrwertsteuer

Q
Allgemein
>, o
Company Packages Gewicht (kg
HOME
SANUSPAY presets
Kostenloser Versand:
Grundeinstellungen
GroBe Werbefliche .
Versandkosten (€):
Nachrichtenzentrum
Anzahl Artikel in Paket
Produkte
Produkte&Steuern

Bewertungen

Lange Paket
Produktpakete
Breite Paket: )
Versand und Dokumente
Steuern pro Land Hohe Paket

Wenn du deine Versandkosten nach Gewicht festlegen mdchtest, kannst du dies unter dem
Punkt Versand und Dokumente im Seitenmenti tun. Wahle einen Kurier aus und bestimme die
Gewichtsgrenzen.

ry EDECTED ¢ Versandmethoden
DECOPASSION
DE ~ I
a 00 S 10 * o000 W & Benutzergruppe (0] 5 Aktiv ndland

Lager und Abholpunkte

Company Packages
HOME

SANUSPAY presets
Grundeinstellungen
GroBe Werbeflache
Nachrichtenzentrum
Produkte
Produktsets

Steueralarm pro Land
' Versand und Dokumente
Versandmethoden

12. Optionen s. Punkt 7
13. Eigenschaften sind Produkteigenschaften wie GroBe, Farbe etc. Solltest du eine Eigenschaft

bendtigen, welche derzeit nicht in der Auswahl vorkommt, lass es uns Uber das
Nachrichtenzentrum in der linken Menlileiste oder tiber den Marketplace Support wissen.

14. Varianten: Hier kannst du zwischen verschiedenen Varianten wie GréBe, Farbe etc. wahlen.
Solltest du eine Variante bendétigen, welche derzeit nicht in der Auswahl vorkommt, lass es
uns Uber das Nachrichtenzentrum in der linken Mentuleiste oder iber den Marketplace
Support wissen.

15. Digitale Produkte: Gehe auf Digitales Produkt hinzufligen
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Oder Digitalen Ordner hinzufligen, wenn du z. B. eine ganze Webinarreihe verkaufst.

¢ Garteneule >

Gib nun den Namen des digitalen Produktes ein.

Lade dein digitales Produkt: Webinar, Ticket etc. hoch —
e Lokal — du ladest direkt die Datei hoch (Achtung max. 64 MB Beschrankung)
e Browser — du ladest die Datei via Browser hoch
e URL - du gibst einen Link ein, wo dein digitales Produkt zu finden ist.

Wahle wie du dein digitales Produkt freischaltest:
e Manuell — nach erfolgtem Kauf schaltest du selbst das Produkt im Admin Bereich frei
e Sofort — nach erfolgtem Auftrag und bevor Zahlung, wird das Produkt freigegeben
e Nach erfolgreichem Zahlungsabschluss wird dein Produkt fir den Kunden
freigeschalten

Entscheide, ob du eine Hochstzahl an Downloads festlegen willst oder diese beliebig
gewahrst.

Unter Lizenzvertrag kannst du eventuelle Lizenzvertrage hinterlegen.
Unter Lies mich kannst du alles Wissenswertes fur den Kaufer eingeben.

16. Steuern: Hier siehst du alle Versandlander, welche du unter Grundeinstellungen ausgewahlt
hast. Du kannst beliebig Lander hinzufligen oder entfernen, je nach dem in welches Land du
dein Produkt versendest. (coming soon)

Bei digitalen Produkten gibst du hier die Lander an, in denen dein digitales Produkt

heruntergeladen werden kann.

Bitte gib hier unter Wert den Prozentwert der Steuern ein, welche du in dem
entsprechenden Land zu zahlen hast. Oder gegebenenfalls den Absolutwert.

Gib in den Textfeldern Text mit Mwst und Text ohne Mwst, den Text ein, den du aus
rechtlicher Sicht auf Rechnungen bezlglich der Ware angeben musst.
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Sofia Semore
DECOPASSION

DE

Company Packages
HOME
SANUSPAY presets
Grundeinstellungen
GroBe Werbeflache
Nachrichtenzentrum
Produkte
Produkte&:Steuemn

Instruction

Produktsets

Hiermit hast du die schnelle manuelle Produkteingabe geschafft!

Auf der ndchsten Seite geht es weiter mit der Importfunktion von Produkten.

¢ Garteneule

Allgemein

Lieber Unternehmer DECOPASSION alle eingegebenen Steuerwerte unterliegen deiner alleinigen Verantwortung. SANUSLIFE ist nicht verantwortlich fir falsch angegebene Steuersatze. Bitte stelle die richtigen Werte ein und halten diese auf dem neuesten Stand

Danemark (DK)

Deutschland (DE)

Frankreich (FR)

Griechenland (GR)

Italien (IT)

Kroatien (HR)

Varianten  Digitale Produkte  Lagermenge  Produktsets

Prozent (%)

Prozent (3)

Prozent (%)

Prozent (%)

Prozent (%)

Prozent (3)
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PRODUKTIMPORT

Hast du viele Produkte, kannst du diese auch via Importfunktion hochladen.

Gehe hierfir im Vendordashboard zum MenUpunkt Produkte — Produkte&Steuern.

Lege 1 Produkt manuell an (s. Beschreibung manuelle Produkteingabe) und filhre dann einen
Export aus.

Klicke dabei Unter dem MenUlpunkt Produkte & Steuern rechts oben auf das Zahnrad. Klicke darauf
und wahle den MenUlpunkt Export Produkte aus.

o Sofia Semore ¢ Produkte, die verkauft werden I *

DECOPASSION
w0 Globale Aktuslisierung

Massenerfassung Artike!
=) Gartenzule

Get  Produkte Abonnemente kannen

ke Oberprifung der
Company Packages Getundens sroduite sxportren 12 PTG o

SANUSPAY presets Import Produkte

Grundeinstellungen Rattanset

Genehmigung erforderlich  Suche
Grofie Werbeflache ergebnisse finden mit
Nachrichtenzentrum Windrad
e
Produkte

- ProduktedSteven Webinar Gartengestaftung o . v

Nun bist du hier: Daten exportieren Produkte. Klicke rechts oben auf Exportieren.

g Sofia Semore « Daten exportieren o
DECOPASSION
vE- & Bider  Mengenrabatte  Optionsausnahmen

sestellungen
a Abholen
Allgemein produktstevem

pracu
Company Fackages o) (o o

HOME

SANUSPAY presets Daten exportieren
Expartierte Felder verfiigbare Felde
Grundeinstellungen Sie kinnen sinen Bersich for

den Expart selektieren, (sonst
GroBe Werbeflache

Product code — Produkt Code =
Nachrichtenzentrum _

vendor — Lieferant

ekundare Kategorie

Produkte

Category — Kategarie <
Price — Preis >
Produktset
roduktsets Quantity — Anzahl

weight — Gewicht

Steueralarm pro Land
L Min quantity — Mindestbestelimenge

Versand und Dokumente av

Eine csv Datei wird in den Downloadbereich deines Gerats erstellt.
Nun kannst du mit der Produkteingabe beginnen.
AnschlieBend kannst du die vollstandig ausgefiillte csv Datei importieren.

Gehe dazu wie folgt vor:

Gehe in das Vendordashboard und wahle im Seitenmenii Produkte, Produkte&Steuern aus.
Klicke auf das Zahnrad und wahle Import Produkte.
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by £ e ¢ Produkte, die verkauft werden ‘ o seoen [B

DECOPASSION
cEr A

a Gartensu die Anbieter
et Produkte Abonnemente

Company Packages Gefundene Produkte exportieren |

HOME Windrad Segefieger

SANUSPAY presets

Grundeinstellungen Rattanset

Suche
GroBe Werbeflache - Ergebnisse finden mit
Nachrichtenzentrum Windrad Aktiv
Produkte
ProduktediSteuerm Webinar Gartengestaltung A
Instruction
Produktsets -

Nun wahle deine csv Datei aus und lade sie hoch.

Sofia Semore s Neuer Im pOI‘t
DECOPASSION
‘ Felderzuordnung  Einstellungen
Q
Datei:”  Datei selekiieren oder URL eingeben
Company Packages
Datei hochladen Link zur Datei
HOME Dic folgendien Dateierneierungen werden untersitct e <l
SANUSPAY presets Archiv mit Bildern:
Datei hochladen  Link zur Datei
Grundeinstellungen Die foigenden Dateienwerterungen werden UNGEISiZE 2ip, 192, GZ
GroBe Werbeflache
Name:
Nachrichtenzentrum
Anbieter  DECOPASSION
Produkte
Produkte&Steuern Weitere Einstellungen »
Instruction

AnschlieBend siehst du alle Produkte unter dem Produktbereich.

Bitte weise allen Produkten eine Kategorie zu. Du kannst auch Mehrfachmarkierungen machen und
somit in einem Mal mehreren Produkten dieselbe Kategorie zuweisen.

Auch andere Anderungen kannst du direkt im Vendor Dashboard vornehmen.

Willst du mehrere Produkte als Set verkaufen, gehe auf die niachste Seite, um mehr iiber
deren Einrichtung rauszufinden!

Seite | 11



PRODUKTSETS/PRODUKTBUNDEL

Mdchtest du mehrere Produkte als Set verkaufen, dann kannst du diese ganz einfach biindeln,
nutze hierzu den Seitenmenipunkt Produktsets.

Flige mit dem Plus auf der rechten Seite oben, ein neues Produktset hinzu.

4 Sofia Semore « Produktsets . .
DECOPASSION

DE- A&

Suche
Gartendekoset Bindelnam:
Q ?a cnaskee 2 Produkte @ Akiv Bundelname
Gartendekaset
Company Packages
HOME
SANUSPAY presets
Suche

Grundeinstellungen
GroBe Werbeflache
Nachrichtenzentrum
Produkte
- Produktsets
Steueralarm pro Land
Versand und Dokumente
Bestellungen

Buchhaltung

Gib unter Allgemein den Namen deines Produktsets ein, flige eine Beschreibung und ein Bild dazu.

Gartendekoset
Name Gartendekoset

torefront-Mame: Gartendekoset. Bearbeiten
Anbieter DECOPASSION

Beschreibung hid w B ’ = . = L - = [~} -] o

Gartendekoration im Kombipack.

Werbebild Datei selektieren oder URL aingeben
Lokal Server URL

Ich lade ein HIDPI-Bild hoch

Unter Verfligbarer Zeitraum kannst du, falls gewlinscht, eingeben, wie lange dein Produktset
verfligbar ist.

Gartendekoset
Beschsbung  © 1 B 1 5 ® B o — = O @ @
Gartendekoration im Kombipack.
Werbebild Dates selektiaran oder URL singeben

UR

ich lade ein HIGP1 Bild hoch

Verfugbar brs B8

Status © @ Akt O Desidtiviert
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Dann klicke auf den zweiten Reiter Produkte und wahle unter Produkte biindeln diejenigen
Produkte aus, welche du zusammen verkaufen mdchtest.

Gartendekoset

Produkte biindeln

Garteneule
1 75.00€  Prozent (%) v 0 75,00 € &

Optionen: Jede Optionskembinationen

Windrad 1 3500€  Prozent (%) v 0 3500 € &

Neu berechnen

Gesamikosten: 110,00 €
Preis fiir alle: 110,00 €

=

Rabatt tellen (€) Anwenden

N

Mochtest du einen besseren Preis fiir das Produktset anbieten, dann gib unter Rabatt teilen den
Betrag ein, um den du den Preis reduzieren mochtest. Klicke dann auf Anwenden, um es auf die

Produkte zu berechnen.
Zum Schluss das Speichern nicht vergessen!
Wir wiinschen dir viel Erfolg beim Verkauf deiner Produkte!

Dein SANUSLIFE MARKETPLACE TEAM
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